
實質審查抽籤名單維護功能
(政風人員)

•F101 抽籤作業

•F102 抽籤名單維護



實質審查抽籤名單維護-流程圖

F101

抽籤作業

F102抽籤名

單維護

M101 ~M103

逐級審查

若不使用系統抽籤，
請直接使用下一功能
F102抽籤名單維護將名單鍵入系統



F101 抽籤作業

點選F實質審查抽籤>【F101 抽籤作業】



F101 抽籤作業-注意事項

 「參與抽籤總人數」係以該年度上傳成功者(含紙
本上傳)為抽籤基數。(可利用C100功能確認是否
完成申報)

 使用本項抽籤功能，應先針對紙本申報者以
「B102紙本上傳維護」功能維護上傳申報人紙本
資料，俾利正確統計人數。

 請參考「操作說明」後，審慎使用本功能，所有
抽籤歷程將予以詳細記錄以備查。



補充：紙本上傳維護 (B102)

紙本申報上傳務必建置配偶及子女資料，
避免無法查調渠等財產資料。



F101 抽籤作業-勾選欲參與抽籤的單位



F101 抽籤作業-統計參與抽籤總人數



F101 抽籤作業-瀏覽參與抽籤人員名單



F101 抽籤作業-抽籤

1.點選【抽籤】按
鈕，進行抽籤作
業。
2.若本年度已有抽
過籤時，系統顯
示提示訊息，點
選【是】進行重
抽。抽籤完畢後，
系統會將抽中的
名單匯出成EXCEL

檔案。
3.抽籤結果亦可由
【F102 抽籤名單
維護】中得知並
維護。



F102 抽籤名單維護

點選F實質審查抽籤>【F102抽籤名單維護】



F102 抽籤名單維護-注意事項

1.如使用系統功能【F101抽籤作業】進行抽
籤，抽籤結果之名單會於此功能顯示

2.若【未使用系統抽籤】，仍須將抽籤結果
之名單用【F102 抽籤名單維護】輸入系統，
才可使用後續之財產資料查調作業



F102 抽籤名單維護-已抽出之名單

1.如【使用系統抽籤】進入系統後下方即顯示年
度已抽中之名單。
2.如【未使用系統抽籤】，按下【新增】按鈕可
開始將抽中名單鍵入系統。



F102 抽籤名單維護-鍵入名單

1.可使用上方
的查詢條件
找到抽中之
申報人

2.勾選名單

3.按下【挑選
入抽籤名單】
按鈕，即將
申報人挑入
抽籤名單



F102 抽籤名單維護-送至M101審查

1.確認抽籤名單已
維護正確

2.按下【傳送至
M101】，將名
單送至【M101
查調(授權)名單
管理】開始逐
級審核

3.傳送成功後，列
表狀態會顯示
【已送出】

注意:列表無顯示申報日之申報人，代表該年度未合法完成申報，該
申報人無法送至M101



F102 抽籤名單維護-注意事項

若104年政風人員若如實建立申報人基本資
料及紙本上傳維護，且申報人如期完成申報
(包含線上申報及紙本申報)則系統將自動抓
取合法申報成功之申報日及其眷屬資料。

 若無申報日代表未如期完成申報

可能係申報人未於期限內上傳或是政風人員

未於期限內上傳紙本。

需在傳送至M101前手動輸入申報日後再進行

傳送(流程參看下頁)。



F102 抽籤名單維護-手動輸入申報日

需先手動輸入申報日後再點選【傳送至M101】



• 至【A101申報人

基本資料維護】新

增申報人基本資料

105年

未建立基

本資料

• 至【C各機關申報

狀態查詢】新增

104年申報紀錄

105年

已建立基

本資料

中籤者即使目前
已卸離職或轉至
別的機關單位，
仍須於A101建
立基本資料，現
職狀態可選擇
「卸離職」

欲新增104年申
報紀錄，請在進
入【C各機關申
報狀態查詢】後，
按下【新增】按
鈕



傳送至M101進行查調名單管理

確認申報日欄位是否有輸入?

【新增中籤名單按鈕】

勾選中籤者後，按下「挑選人中籤名單」按鈕

104年已確實建立中籤人基本資料



F102 抽籤名單維護-注意事項

1.實質審查的查調名單，無法直接進入「M101查
調(授權)名單管理」來新增

2.僅能透過上述方式於抽籤名單維護後送至M101
查調(授權)名單管理開始進行審查

***抽籤名單送至M101查調(授權)名單管理後
各單位政風人員仍須依M101~M103功能逐級
送審，最後由廉政署將名單送至查核平台，才完
成查調名單之審查作業



M101~M103之查調名單管理

M101-M103之查調(授權)名單管理，可用下拉選單進行切換查詢
(於實質審查名單遞送期間，系統會預設為「抽籤名單」)



後台管理系統查調名單操作說明
(政風人員)

功能流程圖
M101 查調名單管理
M102 查調名單彙整(一級機關用)

M103 查調名單匯出(廉政署用)



功能流程圖

M101 

查調名單管理

(1,2,3,4級機關用)

M102 

查調名單彙整

(1級機關用)

M103 

查調名單匯出

(廉政署用)

名單編輯
授權/取消授權

名單編輯
授權/取消授權

名單編輯
授權/取消授權

查核平臺
送審 送審

注意：如為1級機關角色仍需逐級送審至M103廉政署彙整。



M101 查調名單管理

進入功能：M101

查調名單管理
•政風機關進入本功能，
系統會帶出該機關所
有申報人
•逐一點選
[授權管理]進行審核



M101 查調名單管理-列表說明

已送出人數：即本功能中已完成送審之人數
已授權總人數：即本功能中已完成授權之總人數
(包括申報人及其親屬之資料)

【授權管理】：可連結至授權編輯頁面
注意：於[已送出人數/已授權總人數]欄，紅字顯示即為「應送審，但還未
送審」之案件



M101 查調名單管理-編輯頁面

上方>紙本授權輸入區：如下方授權名單未直接帶入配偶未成年子女基本資
料，政風人員可在此建置。
下方>授權名單區：可修改/刪除人員，授權/取消授權，送審(送至一級機關)



M101 查調名單管理-

授權名單未直接帶入配偶、未成
年子女基本資料，政風人員可在
此建置。

新增配偶、
未成年子女



M101 查調名單管理-送審

送審
確認後逐一按[送審]按鈕，系統自動紀錄送審時間，將資料送至
一級機關彙整



M102 查調名單彙整(一級機關用)

進入功能：
M102 查調名單
彙整
•一級機關進入
本功能，系統
會帶出[1,2,3,4

級機關送審資
料]

•可逐一點選[授
權管理]進行審
查
•可逐一/整批送
審(送至廉政署)



M102 查調名單彙整-列表說明

已送出人數：即本功能中已完成送審之人數(送至廉政署審核)

已授權總人數：即1,2,3,4級送至一級機關之總人數
(包括申報人及其親屬之「線上授權」及「紙本授權」之資料)

【授權管理】：可連結至授權編輯頁面
注意：
於[已送出人數/已授權總人數]欄，紅字顯示及為「應送審，但還未送審」之
案件



M102 查調名單管理-送審(逐一)

送審：確認後逐一按[送審]按鈕，系統自動紀錄送審時間，將資料送至廉政署統整



M102 查調名單管理-送審(整批)

整批送審：勾選欲送審的主申報人，按下[整批送審]按鈕，系統將
會整批送至廉政署統整


